RESOLUCION DE CONSEJO NACIONAL DE RESIDENTADO MEDICO
N° 027-2019-CONAREME

Miraflores, 13 de noviembre de 2019.

VISTO, el Acta N° 1 - 2018, y la propuesta del Manual de Tesoreria, elaborado del Subcomité de
Tesoreria del Comité Directivo del Consejo Nacional de Residentado Médico, de fecha 06 de setiembre de

2018, por el Consejo Nacional de Residentado Medico en Asamblea General de fecha 05 de noviembre del
2019;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 30453, Ley del Sistema Nacional de Residentado Médico (SINAREME), en su
numeral 1 del articulo 6° respecto de las funciones del Sistema Nacional de Residentado Medico, de
dirigir y planificar la implementacion del Sistema Nacional de Residentado Medico; es por ello, que se
tiene atribuido al Consejo Nacional de Residentado Medico, 6rgano directivo del SINAREME, a través
de su numeral 1, del articulo 9° de la Ley N° 30453, promover el desarrollo del residentado medico;

Que, en este contexto normativo, se ha regulado en el articulo 70° del Reglamento de la Ley
N° 30453, aprobado por el Decreto Supremo N° 007-2017-SA, que el CONAREME, apruebe el
correspondiente Manual de Tesoreria, entre otros documentos normativos, vinculados a la
administracion de los recursos econdmicos del CONAREME;

Que, en cumplimiento de la regulacion del Sistema Nacional de Residentado Medico, el

CONAREME, en Asamblea General Extraordinaria, a través del Acuerdo N° 020-CONAREME-2017,

aprueba la conformacion de Sub Comités y Comisiones del Comité Directivo del CONAREME, a fin

.. del cumplimiento del objeto de la Ley N° 30453, entre ellas, la creacion del Sub Comité de Tesoreria,

. 3 b 6\=§Jeb|endo proponer el Manual de Tesoreria del Consejo Nacional de Residentado Médico;

‘Ffj R < Que, a razon de ello, el Sub Comité de Tesoreria, en su Sesion de fecha 06 de setiembre de

D /7'2018 adopta el Acuerdo N° 001-2019-SCT, de revisar y aprobar el Manual de Tesoreria del
e CONAREME el mismo, que ha sido visto por el Consejo Nacional de Residentado Médico en su

( Asamblea General Extraordinaria de fecha 05 de noviembre de 2019, adoptando el siguiente acuerdo

administrativo:

“Acuerdo N° 058-CONAREME-2019-AG: Aprobar por mayoria el Manual de Tesoreria del

Consejo Nacional de Residentado Médico (CONAREME), en atencion a lo establecido
en el articulo 70° del Decreto Supremo N° 007-2017-SA, Reglamento de la Ley N° 30453;
documento, que se anexa a la presente acta; se autoriza a la Presidencia a suscribir la
correspondiente Resolucién Administrativa.”
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Por tanto, con arreglo al marco legal del Sistema Nacional de Residentado Médico,
corresponde y estando a los alcances de la decision administrativa emitida por el CONAREME; y
normas acotadas; resulta necesaria la emision de la correspondiente resolucion administrativa

Con la visacion del area de asesoria legal del CONAREME;
SE RESUELVE:

“I R ~ARTICULO PRIMERO. - OFICIALIZAR el MANUAL DE TESORERIA del CONAREME, conforme a los
(&" Z <:\%?ances del articulo 70° del Reglamento de la Ley N° 30453, aprobado por el Decreto Supremo N°

0 SECTEINCN §07-2017-SA; visto, debatido y aprobado por el Acuerdo N° 058- CONAREME-2019-AG del Consejo
acional de Residentado Medico.

ARTICULO SEGUNDO. - PUBLICAR Io resuelto en la Pagina Web institucional del CONAREME.

\REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
z) /-/
— %_}

t‘Jr/a Norka Roci6 Guillen Ponce
Presidenta del Consejo Nacional de Residentado Médico
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CONSEJO NACIONAL DE RESIDENTADO MEDICO — CONAREME

MANUAL DE TESORERIA- CONTABILIDAD

REGLAMENTO DE CONTROL INTERNO PARA LA ADMINISTRACION DE RECURSOS ECONOMICOS.

. INTRODUCCION

El Estatuto de CONAREME establece aspectos con relacion a la Naturaleza, Régimen Legal,
Alcance, Objetivo y Domicilio.

ESTATUTOS DEL CONSEJO NACIONAL DE RESIDENTADO MEDICO
TITULO PRIMERO
NATURALEZA, REGIMEN LEGAL, ALCANCE, OBJETO Y DOMICILIO

Articulo 1°. - El Consejo Nacional de Residentado Médico es una organizacion sin fines de
lucro; opera con autonomia econdmica, financiera y administrativa, es el drgano directivo del
Sistema Nacional de Residentado Médico, con personeria juridica otorgada a través de lo
establecido en el Articulo 21° de la Ley N° 30453 Ley del Sistema Nacional de Residentado
Médico y lo regulado en el Decreto Supremo N° 007-2017-SA.

Articulo 2°. - El presente Estatuto norma la naturaleza, funciones generales y régimen
economico del CONAREME, y establece su estructura organica, asi como las atribuciones y
obligaciones de sus distintos 6rganos administrativos.

Articulo 3°. - El CONAREME tiene patrimonio propio y duracion indeterminada.

Articulo 4°. - El CONAREME se rige por este Estatuto, por laLey N° 30453 Ley del Sistema
Nacional de Residentado Médico y su Reglamento el Decreto Supremo N° 007-2017-SA.

. GENERALIDADES

Las disposiciones del presente Reglamento son de aplicacion a los Responsables de la
Administracion de los Recursos de acuerdo al Reglamento de la Ley 30453, Ley del Sistema

Nacional de Residentado Médico, y que estan a cargo del Presidente del Comité Directivo del
CONAREME.

1. OBJETIVO

Tiene como objetivo principal, establecer los procedimientos principales para el buen
funcionamiento de una administracion eficaz y eficiente de los recursos y fondos recaudados
por la entidad, y realizar el uso adecuado, racional y oportuno.

v. BASE LEGAL

e Lley del Sistema Nacional de Residentado Médico. Titulo IX del Régimen de
Administracion de los Recursos economicos.

e Decreto Supremo 007-2017-SA Reglamento de la Ley 30453.
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V. CAJAY BANCOS

Se aplicarén los siguientes mecanismos de control interno, segun las politicas administrativas
y contables para asegurar un eficiente control contable y financiero:

v" Todas las operaciones que se efectiien por Caja se realizaran teniendo en cuenta el Plan
de cuentas de la Institucion.

v' El Area de Asesoria Contable autoriza todos los documentos en sefial de conformidad
con la documentacion sustentatoria mediante el Visto Bueno correspondiente.

v Al efectuar el pago de alguna obligacion derivada por prestacion de servicios, se obligara
a deducir o retener los impuestos y que seran consignados por el Area de Asesoria
Contable al momento de autorizar el pago.

v" Todas las obligaciones a ser canceladas por Caja deben estar debidamente autorizadas
por el Secretario Técnico.

v’ Todos los Cheques emitidos deben ser firmados obligatoriamente por el Presidente del
CONAREME vy el Tesorero.

v" Todos los anticipos o pagos de remuneraciones, y otros pagos al personal que estén
directamente con las remuneraciones, deben contar necesariamente con el Visto Bueno
del Secretario Técnico del Comité Directivo del CONAREME.

a) Ingresos de Caja:

v' Todos los comprobantes de Ingresos deben ser pre-numerados en original y dos
copias, el original sera archivado con el recibo de ingreso de caja, la primera copia
sera archivada en el control de documentos de cada evento y la segunda copia sera
entregada al depositante en ese instante.

v Todos los ingresos por pagos de derechos en el registro de inscripcion al Examen
de Residentado Médico, seran recaudados y/o depositados a la cuenta que autorice
el CONAREME, la constancia del pago o deposito sera considerado como
documento sustentatorio.

b} Control de giro de cheques:

v El Area de Asesoria Contable llevara un control de la adquisicion de las chequeras y
verificara la numeracion correlativa y la cantidad de los cheques.

v' Se giraran los cheques atendiendo el orden correlativo de los mismos, en caso de
anulacion de un cheque, se debe registrar en el parte diario de Caja con la palabra
ANULADO, en la cual debe incluirse el cheque original que lleve un sello de
ANULADO y ser4 perforado para mayor seguridad.

v Todo cheque sera emitido con un Comprobante de Pago, el mismo que en forma
obligatoria se llenara los datos requeridos en el formato.

¢) Conciliacion de fondos:

v’ El Area de Asesoria Contable realiza cada fin de mes la conciliacion de fondos,
esta conciliacion comprendera todas las disponibilidades que tiene la Institucion,
los cuales se compararan con los saldos que figuran en los Libros y Registros
contables oficiales, de esta manera se determinaran las diferencias por ajuste no
efectuado. La conciliacion de saldos es necesaria para evitar diferencias al fin de
cada periodo del Proyecto o evento. Los ajustes que sean realizados seran
firmados por el Secretario Técnico, al mismo que se adjuntaran todos los papeles
de trabajo que motivaron las diferencias en la conciliacion, para que a su vez los
Auditores de las que designe el CONAREME tengan el material que de
consistencia a los ajustes efectuados.
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VL. CONTROL INTERNO DE FONDOS PARA CAJA CHICA

Con la finalidad de lograr una eficiencia en el Control Interno de los fondos en efectivo
administrados mediante la Caja Chica, deben regularse de manera precisa con el fin de evitar
el mal uso de estos recursos, en tal virtud, se hacen las siguientes observaciones:

v" El fondo de Caja Chica es aquel que esta constituido por un importe fijo de dinero en
efectivo que asciende a dos mil quinientos soles (S/. 2,500.00), cuyo monto es autorizado
de acuerdo con los requerimientos de a Institucién, su uso esta destinado exclusivamente
para realizar gastos e imprevistos menores a quinientos soles (S/. 500.00), los cuales no
han sido considerados para las emisiones de las 6rdenes de compra por reducido valor:
sin embargo; estos gastos son considerados dentro de los presupuestos aprobados por
el CONAREME.

v El Tesorero, sera el Unico responsable de administrar correctamente el Fondo de Caja
Chica, racionalizando el buen uso del dinero en efectivo. La apertura del Fondo de Caja
Chica, asi como los incrementos del fondo se efectuaran previa aprobacion del Presidente
de Comité Directivo del CONAREME.

v' Cada egreso realizado con este fondo debe ser sustentado mediante comprobantes
validos que redinan los requisitos legales y tributarios.

v’ Solo se atenderan desembolsos en efectivo cuando se trate de adquisiciones de importes
menores cuyo monto maximo de cada pago no exceda al previamente fijado. Estos
desembolsos en efectivo seran realizados para cubrir conceptos varios tales como
movilidad local, refrigerios, materiales de oficina, itiles de aseo y limpieza, etc.

v" La autorizacién para la adquisicién de un bien o servicio corresponde a la Secretaria
Técnica. El Tesorero es el encargado, para efectuar los pagos con fondos de Caja Chica
debe verificar que todos los documentos tengan la firma de los funcionarios autorizados.

v' Larendicion documentada del fondo de Caja Chica debe ejecutarse con la sustentacién
de los comprobantes de pago que en ella se adjuntan. No se debe aceptar comprobantes
que en su contenido solo describan conceptos generales como "por consumo” o "por
ventas varias" o "servicios diversos".

v El Tesorero al presentar su rendicion del gasto en efectivo, llenara la Planilla de Caja
Chica especialmente disefiada para este fin, en forma detallada.

v El formato de Planilla de Caja Chica debe confeccionarse en original y copia digital, el
original y los documentos justificativos de los gastos, para ser entregados al Area de
Asesoria Contable para su registro contable y la copia para su archivo y control
correlativo.

v' Lareposicion del fondo de Caja Chica consiste en girar en forma oportuna un cheque a
nombre del Tesorero, quien es el Unico responsable del manejo de los fondos, por un
valor igual al valor total gastado, previamente el Area de Asesoria Contable debe verificar
la suma y si los documentos que se acompafian retne los requisitos necesarios tanto
fiscales como tributarios, y que en cada documento tenga el sello de cancelado o pagado.

v Cuando se tenga utilizado un aproximado al 70% del fondo de la Caja Chica; El Tesorero
debe pedir su reposicion para evitar quedar sin dinero mientras se realiza el tramite de
reintegro de fondos.

v’ Las autorizaciones escritas que modifiquen los montos asignados para Caja Chica debido
a incrementos o reducciones deben ser archivadas y con la copia de las mismas se
contabilizaran en el momento que se produzca esta variacion, dando consistencia y
validez al asiento contable realizado.

v’ Los arqueos que el Area de Asesoria Contable realice deben efectuarse en forma
sorpresiva y periddica, cualquier anormalidad debe ser comunicada por escrito al
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Presidente del Comité Directivo del CONAREME, para tomar medidas correctivas
administrativas y contables.

VII.  CONTROL INTERNO PARA COMPRAS Y ADQUISICIONES:

v’ ElPresidente del Comité Directivo de CONAREME, tiene la facultad de autorizar compras
de bienes y servicios hasta por 10 UIT (diez unidades impositivas tributarias), y los
montos determinados aprobados por el Comité Directivo y el CONAREME. Las
autorizaciones y ejecuciones de compras deben estar en funcion del presupuesto
aprobado por el CONAREME.

v’ Las compras que excedan los limites determinados del Tesorero, deben ser aprobados
por el Comité Directivo de CONAREME.

v" Toda compra serd motivo de un requerimiento por escrito; esta debe ser enviada al
Secretario Técnico del Comité Directivo, para su evaluacion y aprobacion.

v Todo requerimiento de compra debe contar con los siguientes requisitos: la finalidad o
necesidad para la cual sera destinada dicho bien o servicio, especificaciones detallas del
bien o servicio requerido para ubicar los proveedores méas adecuados, si se tratan de
materiales o equipos especiales sera conveniente presentar los posibles proveedores
para facilitar el tramite de compra, se debe indicar si la compra esta detallada en el
presupuesto aprobado, se debe establecer el grado de urgencia y prioridad de la compra,
se indicara la fecha limite para la adquisicion y contendré la firma de responsabilidad de
la persona que solicita la compra y de su jefe inmediato.

v La persona encargada de logistica, al recibir el requerimiento de compra debe obtener
por lo menos tres cotizaciones o Proformas, luego de lo cual se realizara un estudio
comparativo de las propuestas que encuadren en los requisitos técnicos solicitados por
el usuario a fin de evitar problemas futuros sobre la calidad y especificaciones, luego se
sometera al Presidente del Comité Directivo para que realice la aprobacion final de la
compra,

v Luego de aprobada la propuesta mas conveniente, se realizara la Orden de Compra u
Orden de Servicio al proveedor exigiéndole el cumplimiento y respeto a las condiciones
estipuladas en ella. El momento de la recepcion del material y/o equipo comprado al
proveedor, se debe realizar un examen minucioso para comprobar que las caracteristicas
y especificaciones técnicas sean las correctas, luego de lo cual se recibira el bien
mediante la firma de una Acta de Entrega y Recepcion/ Guia de Remision, en la que debe
constar cualquier defecto menor que no inhabilite €l material recibido y que pueda ser
subsanada por el proveedor, caso contrario no se debe aceptar el material o equipo
deficiente. En el caso de los servicios, se debe realizar una evaluacion y verificacion de
los servicios prestados a ofras instituciones y constatar cualquier deficiencia. Luego de
recibido el servicio, el proveedor presentard un informe detallado de las acciones
realizadas y la conclusién del mismo. El informe debera constar la confirmacion del
servicio, y la firma suscrita por el responsable de la institucion.

v" Los documentos de sustentacion de las adquisiciones de bienes y servicios se sujetaran
a lo dispuesto por el Codigo Tributario en su Reglamento de Comprobantes de Pago
vigente en lo relacionado con la emision de comprobantes validos.

v" Todo servicio ocasional o permanente de profesionales, se debe realizar mediante
"Contratos de Locacion y/o de prestacion de servicios”, los mismos que deben se
firmados y autorizados por el Presidente de CONAREME, en base a lo que establece el
Codigo Civil para la celebracion de estos instrumentos contractuales.
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VIIl.  LOS PROCESOS Y REGISTROS CONTABLES
a. Los procesos contables:

Para el buen funcionamiento de una organizacion es el establecimiento de
procedimientos y métodos sencillos de realizar; la informacion oportuna y los controles
internos han sido siempre los objetivos fundamentales de la contabilidad.

v Las informaciones requeridas por el Presidente del CONAREME y Comité Directivo,
para la toma de las decisiones en los distintas comisiones y proyectos, gira
principalmente alrededor de la contabilidad, ya que necesitan todo tipo de
informacion (contable, extra contable, historica, prospectiva, continua, periddica y
accidental), y los procedimientos adoptados para establecer el flujo de datos los
mismos que deben ser a través de los canales de informacién apropiada los cuales
son: documentos, informes especiales y los estados financieros (balances
generales, estados de resultados, etc.).

De acuerdo con este Manual de aplicacion para el CONAREME, para que la
informacion sea oportuna y veraz se deben considerar las siguientes reglas:

v Evitar que haya duplicidad en las funciones y labores asignadas para que las
revisiones y registros no se hagan repetitivamente.

v’ Poner a disposicion de las personas encargadas de las Auditorias y Revisiones del
Comite de Control, los documentos y libros de manera que puedan verificarse
répidamente y sin ninguna dificultad.

v" El sistema de contabilidad controlaré la adecuada imputacion contable de todas las
operaciones realizadas por la Institucién y que éstas sean incluidas en el periodo
contable al que corresponda.

v" Llevar la contabilidad en forma estadistica para que puedan ser conocidos los
resultados y establecer las comparaciones correspondientes en cada periodo.

b. Los registros contables y funciones de la Contabilidad:

1. Analizar y clasificar

2.Registrar

3. Resumir las actividades y como consecuencia de estas actividades medir los efectos
producidos en cada uno de ellos.

4. Los registros contables recomendados, para detallar las operaciones que diariamente
son;

4.1 Registro De Caja:
En este registro se detallan cronoldgicamente todos los débitos y créditos aplicados a
la Cuenta Caja, es conveniente disponer de la columna se Saldos que permite obtener
diariamente los valores disponibles en esta cuenta.

4.2Registro De Bancos:
En este registro se detallan todos los ingresos, los egresos y los saldos del dinero de

las cuentas bancarias institucionales. Cada programa o proyecto que se encuentre
ejecutando contara con su Cuenta Bancaria independiente, el buen manejo del
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registro de Bancos va a proporcionar diariamente la informacion referente a los saldos
disponibles, evitando sobregiros y problemas bancarios.

4.3 Registro De Diario (Libro Diario):

Este registro permite la anotacion diaria de todas las transacciones u operaciones
realizadas por la institucion a través de los Comprobantes de Ingreso, Egreso y Diario.

5. Las actividades de la entidad las podemos representar de la siguiente manera:

5.1 Operaciones Diarias:
v" Registro del movimiento diario a través de los Comprobantes de
Ingreso, Egreso.
v" Control del movimiento de Caja y Bancos, arqueo y determinacion de
saldos.
5.2 Informes mensuales:
v" Detalle de pagos realizados
v Conciliaciones bancarias
5.3 Informes anuales:
Balance de Situacion consolidado
Informes Externos de la Institucion
Informes Internos de [a Institucion

ASRNAN

6. Los Comprobantes
Se sugiere que para efectos contables se elaboren los Comprobantes de
Ingresos, de Egresos y de Diario, para registrar cada uno de los movimientos
econémicos que realicen.

6.1 Comprobante De Egreso O De Pago:

Este comprobante se utiliza para registrar todas las salidas de dinero
mediante cheques, de las cuentas bancarias institucionales. Es
importante que en este documento se realice la contabilizacion
correspondiente y la afectacion a la Actividad o Proyecto o Fondo y al
Rubro o Rubros Presupuestarios. Entre los datos mas importantes que
deben contener estos comprobantes estan: numeracion preimpresa,
lugar y fecha, nimero del cheque, nombre del banco, nombre del
beneficiario, nimero de RUC, direccion fiscal, cddigo presupuestario
del rubro de ser el caso, concepto por el cual se efectla el pago; los
codigos de las cuentas, los nombres de las cuentas y los valores del
Debe y el Haber; las firmas de revisado, aprobado y auditado; y por
ultimo, la firma del beneficiario del pago.

6.2 Comprobante De Ingreso:
Este comprobante serd utilizado para registrar todos los ingresos de
dinero en efectivo o cheques a las cuentas bancarias Institucionales, al
igual que el comprobante de egreso, éste debe ser elaborado el
momento de recibir los depdsitos correspondientes.
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